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Приложение к письму 

Министерства автомобильных дорог 

Чеченской Республики 

от 29.12.2023    № 33/1591
ПЛАН

работы Министерства автомобильных дорог Чеченской Республики

на 1-й квартал 2024 г.
	№№

п/п
	Наименование мероприятий
	Сроки 
исполнения
	Ответственные

	1. 
	Выдача технических заданий на производство работ с определением сроков их выполнения
	1-й квартал
	Отдел ремонта и содержания дорожной сети.

Отдел сохранности дорожной сети (РиСДС и СДС)

	2. 
	Выезды на дороги для контроля производства работ подрядными организациями по содержанию  автодорог и искусственных сооружений в зимний период
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	3. 
	Ведение контроля:

-за ведением журнала работ в подразделениях на месте производства работ;

-за выходом и работой техники по подразделениям;

-за производством дорожных работ в зимний период;

-за своевременной чисткой трубных переходов и подмостовых пролетов
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	4. 
	Выезды на дороги для контроля производства работ подрядными организациями за ведением ремонтных работ на дорогах и искусственных сооружениях - за своевременной чисткой трубных переходов и подмостовых пролетов
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	5. 
	Участие в составлении дефектных актов на ремонтные и аварийно-восстановительные работы по автомобильным дорогам и искусственным сооружениям на них
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	6. 
	Запрос коммерческих предложений для проведения ремонтных и  аварийно-восстановительных работ (АВР)
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	7. 
	Подготовка документаций в соответствии с ФЗ-44 для передачи  в отдел организации государственных закупок для  ремонтных и  аварийно-восстановительных работ  
	
	

	8. 
	Проведение экспертизы по выполненным объемам работ по содержанию, ремонту и АВР автомобильных дорог и искусственных сооружений на них
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	9. 
	Приемка выполненных объемов работ по содержанию, ремонту и АВР автомобильных дорог и искусственных сооружений на них 
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	10. 
	Подготовка материалов (отчеты, информация, справки) для размещения в программу «Эталон» и СКДФ по деятельности Министерства и департамента
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	11. 
	Ведение программы по МЧС, участие на штабных учениях по ГО и ЧС, проводимом МЧС
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	12. 
	Ежедневная выгрузка актов по правонарушениям при перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов через АПВГК и направление актов в Ространснадзор по ЧР
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	13. 
	Запрос коммерческих предложений для проведения кадастровых работ по межеванию и инвентаризации, по паспортизации и диагностике дорог и искусственных сооружений на них, на проведение оценки уязвимости мостов, подготовке планов и паспортов безопасности, подготовке проектов организации дорожного движения, на установку и обслуживание камер
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	14. 
	Подготовка документаций в соответствии с ФЗ-44 для передачи  в отдел организации государственных закупок: для проведения кадастровых работ по межеванию и инвентаризации, по паспортизации и диагностике дорог и искусственных сооружений на них, на проведение оценки уязвимости мостов, подготовке планов и паспортов безопасности, подготовке проектов организации дорожного движения, на установку и обслуживание камер
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	15. 
	Проведение экспертизы собственными силами по межеванию и инвентаризации, паспортизации и диагностике дорог и искусственных сооружений на них, на проведение оценки уязвимости мостов, подготовке планов и паспортов безопасности, подготовке проектов организации дорожного движения, на установку и обслуживание камер 
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	16. 
	Приемка выполненных объемов работ по межеванию и инвентаризации, паспортизации и диагностике дорог и искусственных сооружений на них, на проведение оценки уязвимости мостов, подготовке планов и паспортов безопасности, подготовке проектов организации дорожного движения, на установку и обслуживание камер
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	17. 
	Контроль  по   использованию полосы отвода и придорожных полос а/д 
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	18. 
	Выдача технических условий на прокладку коммуникаций и строительства объектов сервиса  в придорожной полосе 
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	19. 
	Согласование места размещения объектов сервиса
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	20. 
	Согласование маршрута на перевозку крупногабаритных и (или) тяжеловесных грузов
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	21. 
	Согласование маршрута на перевозку  опасных грузов
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	22. 
	Согласование межрегиональных маршрутов регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	23. 
	Контроль и проверка документов по госуслугам и согласованию маршрутов перевозки грузов, пассажиров и багажа
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	24. 
	Подготовка и размещение  отчетов по госуслугам в систему ГАС «Управление»
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	25. 
	Подготовка проектов нормативно-правовых актов Правительства Чеченской Республики и локальных актов по Министерству (приказы, распоряжения) 
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	26. 
	Проведение контрольных мероприятий по профилактике правонарушений согласно плану-графику
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	27. 
	Ежедневная выгрузка актов по правонарушениям при перевозке крупногабаритных и тяжеловесных грузов через АПВГК и направление актов в Ространснадзор по ЧР

	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	28. 
	Сбор информации с подготовкой документов для размещения на сайте Министерства в части касающейся
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	29. 
	Подготовка  и сдача отчетов: годовых, месячных, квартальных по ДГ и ДГ-1, по выполненным объемам работ, по  протокольным поручениям  Главы ЧР, по государственным услугам, по региональному надзору и контролю
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	30. 
	Подготовка проектов нормативно-правовых актов Правительства Чеченской Республики и локальных актов (приказы, распоряжения)
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	31. 
	Подготовка документов и проведение оценки регулирующего воздействия нормативно-правовых актов с размещением на сайте Министерства
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	32. 
	Участие в заседании технического совета, конкурсной комиссии, на производственных совещаниях в Министерстве и на других мероприятиях
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	33. 
	Текущие вопросы: подготовка справок, информаций, приказов, распоряжений по Министерству, переписка с органами исполнительной власти республики, администрациями районов  и другими организациями
	1-й квартал
	ОРиСДС и ОСДС

	34. 
	Технический надзор за производством работ на объектах


	1-й квартал
	Отдел строительства, реконструкции, капитального ремонта автомобильных дорог и искусственных сооружений 

 (ОСРАД и ИС)

	35. 
	Изучение проектно-сметной документации по строительству, реконструкции и капитальному ремонту объектов 2024 года


	1-й квартал
	ОСРАД и ИС

	36. 
	Контроль за составлением исполнительной документации на объектах


	1-й квартал
	ОСРАД и ИС

	37. 
	Контроль над соблюдением технологии производства работ


	1-й квартал
	ОСРАД и ИС

	38. 
	Оказание технической помощи производителям дорожно-мостовых работ в процессе производства работ на объектах


	1-й квартал
	ОСРАД и ИС

	39. 
	Входной контроль поступающих материалов, изделий, конструкций регистрационным методом (сертификаты, паспорта, накладные)
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	40. 
	Операционный контроль, выполняемый в процессе производства дорожно-мостовых работ методом измерений или техническим осмотром
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	41. 
	Разработка предложений по улучшению качества  инертных материалов, поступающих на асфальтобетонные заводы
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	42. 
	Контроль над соблюдением технологии производства работ 
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	43. 
	Оказание технической помощи производителям дорожно-мостовых работ в процессе производства работ на объектах
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	44. 
	Принятие участия в составлении заявок потребности измерительных приборов и оборудования
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	45. 
	Испытание инертных дорожно-строительных материалов 
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	46. 
	Изучение причин возникновения дефектов, ухудшения качества работ, выпуска брака и разработка предложений по их устранению
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	47. 
	Контроль качества производимых работ по содержанию автомобильных дорог и искусственных сооружений
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	48. 
	Изучение вновь принятых законов и других нормативных актов
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	49. 
	Выезды на объекты для предпроектного обследования
	1-й квартал
	Отдел подготовки проектов

	50. 
	Подготовка согласований и необходимых материалов для разработки проектно-сметной документации
	1-й квартал
	Отдел подготовки проектов

	51. 
	Организация и проведение заседаний технического совета для рассмотрения и утверждения проектно-сметной документации и документов на согласование
	1-й квартал
	Отдел подготовки проектов

	52. 
	Выдача проектно-сметной документации на рассмотрение подрядным организациям и специалистам производственных отделов Министерства
	1-й квартал
	Отдел подготовки проектов

	53. 
	Приемка выполненных работ по инженерным изысканиям, сдача закреплений подрядной организации
	1-й квартал
	Отдел подготовки проектов

	54. 
	Обеспечение прохождения проектно-сметной документации и результатов инженерных изысканий государственной экспертизы на сайте, для получения положительного заключения и проверки достоверности определения сметной стоимости
	1-й квартал
	Отдел подготовки проектов

	55. 
	Подготовка документаций на проведение аукционов, конкурсов в электронной форме
	
	Отдел организации государственных закупок

	56. 
	Заключение госконтрактов. Заключение договоров
	1-й квартал
	Отдел организации государственных закупок

	57. 4
	Работа на официальном сайте www.zakupki.gov.ru и на Электронной Торговой Площадке «Национальная электронная площадка»

	1-й квартал
	Отдел организации государственных закупок

	58. 
	На основании служебных записок инициаторов закупок планируется дальнейшая работа по внесению изменений в План-график размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения государственных нужд.


	1-й квартал
	Отдел организации государственных закупок

	59. 
	Работа по подготовке Плана-графика размещения заказов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для обеспечения государственных нужд на 2024 год
	1-й квартал
	Отдел организации государственных закупок

	60. 
	Размещение информации в Единой информационной системе в сфере закупок о заключенных государственных контрактов и по исполнению
	1-й квартал
	Отдел организации государственных закупок

	61. 
	Составление квартальной отчетности в Минфин ЧР
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	62. 
	Составление месячной отчетности в Минфин ЧР 
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	63. 
	Составление  квартальной отчетности в Управление Федеральной налоговой службы по ЧР,(расчет по страховым взносам, 6-НДФЛ, НДС, декларации на прибыль, на имущество)  
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	64. 
	Составление  квартальной отчетности в ОСФР по ЧР
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	65. 
	Составление  месячной  отчетности  за 2024 год   в  ОСФР по ЧР 
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	66. 
	Составление бюджетных обязательств в УРМ АС бюджет
	1-й квартал
	Отдел контроля качества

	67. 
	Начисление заработной платы и других видов выплат работникам
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	68. 
	Проверка авансовых и материальных отчётов по подотчётным лицам (командировочные расходы, материальные отчёты)
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	69. 
	Постановка на учет бюджетных обязательств в программу 1С Бухгалтерия, СУФД
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	70. 
	Составление реестров расходных обязательств
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	71. 
	Составление журналов/ордеров ежемесячно ф. №№ 1,2,3,4,6,7, главной книги
	1-й квартал
	Отдел бух. 

учета и отчетности

	72. 
	Начисление платежей в бюджет и внебюджетные фонды
	1-й квартал
	Отдел бух. 

учета и отчетности

	73. 
	Составление кассовых отчетов, ведение книги регистрации приходных и расходных ордеров, кассовой книги
	1-й квартал
	Отдел бух. 

учета и отчетности

	74. 
	Составление актов приема-передачи основных средств подведомственным предприятиям и внутрибюджетному расчету
	1-й квартал
	Отдел бух.

учета и отчетности

	75. 
	Постановка на учет введенных объектов
	1-й квартал
	Отдел бух.

	76. 
	Начисление амортизации на объекты основных средств
	1-й квартал
	учета и отчетности

	77. 
	Подготовка заявок на кассовый расход  в   УФК по Чеченской Республике по оплате за выполненные объемы работ и оказанные услуги согласно заключенным договорам и государственным контрактам
	1-й квартал
	Отдел бух.

учета и отчетности

	78. 
	Подготовка заявок на возврат по исполненным контрактам
	1-й квартал
	Отдел бух.

учета и отчетности

	79. 
	Составление бюджетной сметы и кассового плана на содержание аппарата Министерства, сводной бюджетной сметы и кассового плана на основании лимитов бюджетных обязательств
	1-й квартал
	Отдел бух.

учета и отчетности

	80. 
	Работа в программе СУФД, УРМ
	1-й квартал
	Отдел бух.

учета и отчетности

	81. 
	Программное обеспечение и внедрение новых редакций и обновлений по  программе 1С-Бухгалтерия
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	82. 
	Составление отчета по внутреннему финансовому контролю
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	83. 
	Внесение обязательств по выполненным работам и услугам в программу 1С Бухгалтерия
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	84. 
	Формирование регистров учета по лицевым счетам, открытым в УФК по Чеченской Республике
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	85. 
	Отправка отчетов в программе WEB-Конолидация
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	86. 
	Направление документов на финансирование в Минфин ЧР
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	87. 
	Практическая помощь и консультация главных бухгалтеров подведомственных дорожных организаций по текущей финансово-хозяйственной деятельности
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	88. 
	Составление и отправка отчётов в Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд, Фонд социального страхования, реестров на выплату пособий социального характера в программе СБИС.
	1-й квартал
	Отдел бух. учета и отчетности

	89. 
	Сдача отчётов:

-отчеты по использованию средств дорожного фонда, форма №1-ФД и формы 1-11 по дорожному фонду в ФДА;

-отчет финансово-экономическая деятельность подведомственных предприятий в Правительство ЧР и в Парламент ЧР;

-отчет об итогах деятельности Министерства автомобильных дорог ЧР в Правительство ЧР и в Парламент ЧР;

-о показателях финансового менеджмента в Минфин ЧР;

-отчет фактически достигнутые экономические показатели подведомственных Министерству предприятий в МИЗО ЧР;

-отчет о сведениях об инвестициях в основной капитал по формам П-2;

-отчет о численности работников и заработной платы по форме П-4.  в Чеченстат
-отчет «О ходе реализации государственной программы Чеченской Республики «Развитие дорожной отрасли Чеченской Республики» в МЭТРиТ ЧР; 

-отчеты о ходе реализации региональных проектов «Региональная и местная дорожная сеть» и «Общесистемные меры развития дорожного хозяйства» в системе «Электронный Бюджет»


	1-й квартал
	Отдел экономики и планирования

	90. 
	Отчет о расходах бюджета ЧР, в целях софинансирования которых предоставляется Субсидия
	1-й квартал
	Отдел экономики и планирования

	91. 
	Подготовка аналитической справки по выполнению дорожных работ
	1-й квартал
	Отдел экономики и планирования



	92. 
	Принятие актов выполненных работ по формам КС-2 и КС-3 от подведомственных предприятий.
	1-й квартал
	Отдел экономики и планирования

	93. 
	Отчет о достижении значений показателей результативности
	1-й квартал
	Отдел экономики и планирования

	94. 
	Отчет об исполнении графика выполнения мероприятий по проектированию и (или строительство (реконструкций) объектов капитального строительства;


	1-й квартал
	Отдел экономики и планирования

	95. С
	Составление справки о выполненных работах
	1-й квартал
	Отдел экономики и планирования

	96. 
	Представление отчета Ф № П-4 (НЗ) сведения о неполной занятости и движения работников
	1-й квартал
	Отдел имущественных отношений, правовой и

кадровой работы

(отдел ИОПиКР)

	97. 
	Выполнение мероприятий по охране труда за IV квартал 2023года.

Запрос в подведомственные предприятия - рассылка
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	98. 
	Отчет о стаже ЕФС-1 в Социальный фонд
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	99. 
	ОТЧЕТ 1-Т (ГС) за 2023 год в Территориальный орган  Федеральной службы государственной  статистики по Чеченской Республике (Чеченстат) 
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	100. 
	Информация о ходе реализации мер по противодействию коррупции
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	101. 
	Представление информации о выполнении квоты для приема на работу инвалидов
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	102. 
	Представление информации о наличии вакантных мест в Центр занятости населения Байсангуровского  района  г. Грозного (ЦЗН)
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	103. 
	Издание локальных нормативных актов по приему и прохождению государственной гражданской службы в Министерстве автомобильных дорог Чеченской Республики
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	104. 
	Ведение табеля учета использования рабочего времени
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	105. 
	Подготовка материалов по присвоению очередных классных чинов государственным служащим в соответствии с замещаемыми должностями
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	106. 
	Работа с трудовыми книжками (передача сведений о трудовой деятельности в Пенсионный фонд), личными делами госслужащих.
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	107. 
	Организация работы по отбору кадров для включения в резерв кадров по Министерству
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	108. 
	Представление отчета о кадровом резерве в департамент государственной гражданской службы Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	109. 
	Информация о результатах мониторинга деятельности комиссии по соблюдению требований к служебному поведению государственных гражданских служащих Министерства и урегулированию конфликта интересов 
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	110. 
	Представление информации о вакантных должностях государственной гражданской службы, размещенных на официальном сайте Министерства в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет» и о результатах конкурсов на их замещение
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	111. 
	Организация работы по обновлению реестра государственных служащих Министерства,  личных карточек государственных служащих
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	112. 
	Контроль за соблюдением графика отпусков
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	113. 
	Подготовка, анализ и экспертиза нормативно-правовых актов Министерства
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	114. 
	Оказание юридической помощи сотрудникам Министерства и подведомственным предприятиям
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	115. 
	Представление имущественных, правовых интересов Министерства в органах, в арбитражных судах и судах общей юрисдикции
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	116. 
	Совместно с заинтересованными структурными подразделениями Министерства организация и осуществление претензионной работы по государственным контрактам, договорам гражданско-правового характера, заключенным в рамках Федерального закона от 05.04.2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	117. 
	Организация работы по проведению конкурса на замещение вакантной должности в Министерстве автомобильных дорог Чеченской Республики
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	118. 
	Организация работы по проведению конкурса на замещение вакантной должности руководителей подведомственных предприятий Министерства автомобильных дорог Чеченской Республики.
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	119. 
	Организация и проведение аттестации руководителей подведомственных предприятий Министерства автомобильных дорог Чеченской Республики
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	120. 
	Совместно с заинтересованными структурными подразделениями Министерства организация  и проведение работ по государственной регистрации права объектов недвижимого имущества Министерства и подведомственных Министерству предприятий и учреждений
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	121. 
	Представление отчета о внедрении в Министерстве автомобильных дорог Чеченской Республики информационной системы «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации» 

в Департамент государственной гражданской службы Администрации Главы и Правительства ЧР
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	122. 
	Представление отчета об использовании в Министерстве автомобильных дорог Чеченской Республики информационной системы «Единая информационная система управления кадровым составом государственной гражданской службы Российской Федерации». 

в Департамент государственной гражданской службы Администрации Главы и Правительства ЧР

(на №03/498  от 21.08.2019г.)
	
	

	123. 
	Организация и проведение мероприятий по охране труда.

Отчет обращения граждан об оказании помощи физическим и юридическим лицам
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	124. 
	СЗВ-ТД в территориальное отделение Пенсионного фонда России по ЧР в Байсангуровском районе (сведения о трудовой деятельности госслужащих).
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	125. 
	Проведение плановых проверок по ведомственному контролю за соблюдением трудового законодательства и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы трудового права в подведомственных Министерству автомобильных дорог Чеченской Республики организациях, утвержденных приказом Министерства автомобильных дорог Чеченской Республики
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	126. 
	Исполнение Поручения Председателя ПЧР Хучиева М.М. – О проведении проверки представления и использования бюджетных средств в рамках реализации национальных и федеральных проектов Министерством
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	127. 
	Информация о координации работы по противодействию коррупции в ЧР
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	128. 
	Информация о ходе реализации и об оценке эффективности подпрограммы «Противодействие коррупции в Чеченской Республике» государственной программы Чеченской Республики «Экономическое развитие и инновационная экономика Чеченской Республики» в Министерство экономического, территориального развития и торговли Чеченской Республики
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	129. 
	Предоставление информации (служебная записка) в рамках исполнения пункта 2 приказа Министерства автомобильных дорог Чеченской Республики от 21 декабря 2020 года 

№ 28/436-П-1 «Об утверждении Порядка проведения Министерством автомобильных дорог Чеченской Республики мониторинга, сбора и анализа информации о правонарушениях, в том числе коррупционного характера, выявляемых в ходе реализации региональных проектов «Дорожная сеть», «Общесистемные меры развития дорожного хозяйства» национального проекта «Безопасные и качественные автомобильные дороги»
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	130. 
	Информация о заключении договоров о целевом обучении
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	131. 
	Информация о планируемых мероприятиях, в том числе исторически значимых. 

В Министерство экономического и территориального развития Чеченской Республики.


	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	132. 
	Регистрация, внесение сведений о вакансиях Минавтодора ЧР на Портале «Работа в России»
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	133. 
	Информация о планируемых мероприятиях с участием некоммерческих организаций ЧР – в Департамент по взаимодействию с религиозными и общественными организациями Администрации Главы и Правительства ЧР
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	134. 
	Информация  о возможных изменениях  структуры занятости в Министерстве автомобильных дорог Чеченской Республики в Центр занятости населения Байсангуровского  района  г. Грозного (ЦЗН)
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	135. 
	Информация об оказании гуманитарной помощи Донецкой народной Республики, Луганской Народной Республики и Украины (в Комитет Правительства ЧР по предупреждению и ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций 
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	136. П
	Отчет об исполнении планов – графиков по реформированию государственных унитарных предприятий
	1-й квартал
	отдел ИОПиКР

	137. 
	Работа с входящей и исходящей корреспонденцией, протокольными перечнями поручений Главы Чеченской Республики, Председателя Правительства Чеченской Республики и руководителя Администрации Главы и Правительства Чеченской Республики. Организация своевременного рассмотрения и подготовка поступающих документов, представляемых на подпись руководителю
	1-й квартал
	Отдел организационной работы и делопроизводства

(ОРиД)

	138. 
	Регистрация справок с места работы
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	139. 
	Регистрация производственных приказов 
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	140. 
	Работа в программе «Дело»
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	141. 
	Регулирование прохождения и исполнения документов в установленный срок. Осуществление контроля: - за своевременной передачей документов исполнителям; - за соблюдением сроков рассмотрения входящих документов в структурных подразделениях;- за своевременным прохождением и возвратом исполнителями всех документов с отметкой об исполнении в отдел;- за исполнением работниками Министерства, его структурными подразделениями Указов Главы ЧР, распоряжений Главы ЧР, постановлений и распоряжений Правительства ЧР
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	142. 
	Организация компьютерного изготовления, копирования и оперативного размножения документов
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	143. 
	Организация работы по учету, регистрации и контролю над исполнением перечней поручений Главы ЧР, Председателя Правительства ЧР, руководителя Администрации Главы и Правительства ЧР и нормативно-правовых актов. Снятие поручений с контроля в программе «Дело» 
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	144. 
	Организация работы по учёту, регистрации и рассмотрению обращений граждан. Обеспечение соблюдения законодательства об обращениях граждан. 

Ведение контроля над исполнением писем граждан. 
Организация приёма граждан
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	145. 
	Отчет о рассмотрении письменных обращений граждан, поступивших в адрес Главы ЧР и направленных в Министерство
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	146. 
	Отчет о рассмотрении письменных обращений граждан, поступивших в адрес Администрации Главы и Правительства ЧР и направленных в Министерство  
	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	147. 
	Представление информации за квартал о рассмотрении обращений граждан, поступивших в Министерство из Администрации Главы и Правительства ЧР


	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	148. 
	Отчет по обращению письменных и устных обращений граждан, поступивших в Министерство автомобильных дорог ЧР 


	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	149. 
	Отчет по исполнению поручений Президента РФ В.В. Путина 


	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	150. 
	Подготовка поздравительных открыток. Информационная поддержка. Организация, подготовка и проведение праздничных мероприятий. Проведение совещаний с приглашением богословов.


	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	151. 
	Проведение субботников 


	1-й квартал
	Отдел ОРиД

	152. 
	Подготовка официальных текстов поздравлений Первого заместителя Председателя Правительства ЧР - министра автомобильных дорог ЧР 

И.А. Тумхаджиева


	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	153. 
	Выезды на  объекты Минавтодора ЧР
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	154. 
	Выезды на съемки работ подведомственных Министерству предприятий по содержанию автомобильных дорог общего пользования
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	155. 
	Фото- видеосъемка мероприятий Министерства автомобильных дорог
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	156. 
	Освещение деятельности Министерства автомобильных дорог ЧР и подведомственных ему подразделений на страницах Интернет-ресурсов
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	157. 
	Администрирование официального сайта Министерства автомобильных дорог (minavtodor-chr.ru)              
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	158. 
	Администрирование официального сайта ГКУ «Управление Минавтодора ЧР» (gku-minavtodorchr.ru)
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	159. 
	Продвижение контента сайта minavtodor-chr.ru в социальных сетях  (Вконтакте, Одноклассники, Телеграмм)
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	160. 
	Работа в системе сбора и распределения контента ( «Контента»)
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	161. 
	Администрирование Сообщества «Дороги Чеченской Республики» в ВКонтакте (нацпроект «Безопасные качественные дороги»)
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	162. 
	Электронная рассылка информационных материалов на сайты информагентств
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	163. 
	Оказание содействия журналистам СМИ республики в получении информации о деятельности Минавтодора и подведомственных ему подразделений, а также работах, проводимых в рамках нацпроекта «Безопасные качественные дороги»


	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	164. 
	Ведение протоколов совещаний заместителя Председателя Правительства ЧР - министра автомобильных дорог ЧР А. Б. Тумхаджиева с руководителями подведомственных предприятий


	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	165. 
	Сотрудничество с представителями ФГБУ «Информавтодор», Порталом строительного комплекса Российской Федерации  https://stroi.gov.ru
 с Проектным управлением Администрации Главы и Правительства ЧР, Казначейством ЧР по информационному сопровождению нацпроекта «БКД»
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	166. 
	Мониторинг статей, публикаций и других новостных материалов в СМИ о деятельности Министерства и подведомственных ему подразделений, а также о  реализации нацпроекта
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	167. 
	Ведение протоколов совещаний заместителя Председателя Правительства ЧР - министра автомобильных дорог ЧР И. А. Тумхаджиева с руководителями подведомственных предприятий
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	
	Работа с фото- видеоархивом
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	168. 
	Распечатка фотоматериалов для руководства Министерства автомобильных дорог ЧР и его структурных подразделений
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью

	169. 
	Работа с фотоальбомами  по объектам строительства и реконструкции
	1-й квартал
	Отдел информации и связей с общественностью


Исп.: Магомаева Э.Б. 
Нач. отдела ОРиД, тел.: 29 53 43
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